
北京恩格威认证中心有限公司 NGV-A-OP-007（A/2）

微信二维码 网站二维码

有机产品认证调查表
（加工）

认证委托人名称： （加盖公章）

□初次申请

□再认证申请 第 次

□其他

填表日期： 年 月 日

一、认证委托人基本情况
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北京恩格威认证中心有限公司 NGV-A-OP-007（A/2）

认证委托人名称：

1、开展有机生产的方式

□自有加工厂；

□委托加工（委托其它单位开展有机加工）：需要填写如下内容

委托加工者名称： ；

地 址： ； 邮编： ；

法 人 代 表： ； 手机： ； E-mail： ；

联 系 人： ； 职位： ； 手 机： ；

委托生产内容： ；

2、加工场所范围描述

加工周期： □全年生产 □季节性生产： 月 至 月 ；

加工厂周边环境描述（包括当地生态环境状况、气候；周边是否有污染源，及其污染程度）： ；

加工厂周围临近地块使用情况： ；

3、认证历史情况

是否为首次申请有机产品认证：□是 □否 ； 如否，原认证机构名称： ；

有机产品认证证书编号： ；证书有效期至: 年 月 日；

其他认证情况： ；

4、交通状况介绍

认证委托人最近的飞机场和火车站名称及到达居住地/基地适宜的交通方式和路程时间：

机场到达居住地/基地，采用的交通方式是： ； 路程时间： ；

火车站到达居住地/基地，采用的交通方式是： ； 路程时间： ；

二、申请认证的加工信息

1、申请认证的产品实际加工情况

加工厂名称 产品名称 产品描述 产量
年加工能力

（包含常规产品）
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备注：

1.“产品名称”应根据国家认监委《有机产品认证目录》中的“产品名称”填写；

2.“产品描述”指产品的商品名，包含“商标信息”；

3.“产量”单位为“吨”；

4.“年加工能力（包含常规产品）”单位为“吨”（该量高于或等于认证产品产量）；

5.“是否按照有机方式生产”、“是否申请认证”，填“是/否”或者“√/╳”；

6.表格行数不够时，可自行增加行数。

2、平行生产情况调查

加工厂是否存在平行生产： □是 □否； 如是，请提供平行生产管理规程；

3、加工工艺流程

产品名称： ； 工艺： ；

产品名称： ； 工艺： ；

产品名称： ； 工艺： ；

产品名称： ； 工艺： ；

产品名称： ； 工艺： ；

4、配料情况（不包含饮用水和食用盐）

产品名称： 产品名称： 产品名称：

加工用水用途： 加工用水用途： 加工用水用途：

配料名称 比例
是否

有机
来源 配料名称 比例

是否

有机
来源 配料名称 比例

是否

有机
来源

备注：

1. “加工用水用途”一栏，如果认证产品加工工艺中用水，描述具体用途；如果不用水，填“/”；

2. “配料名称”包括主料、辅料，也包括食品添加剂、饲料添加剂；

3. “使用比例”填写方式，可以全部按照百分比方式填写，也可全部按照小数点后 2 位填写；

4. “是否有机”填“是”或者“否”；

5. “来源”包含：a自产；b外购（表内填入对应来源的字母均可）；

6. 表格数量不够时，可增加行数或另提供附件。

5、加工过程中其他投入品使用情况
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使用的加工助剂： ；有害生物防治措施： ；

使用的清洗剂、消毒剂： ； 是否使用辐照： □是 □否 ；

6、包装、储藏、运输情况调查

包装方式、规格： ；

是否有二次分装场所： □是 □否 ； 场所地址： ；

产品库房情况： □是 □否 ； 贮存方式： □单独库房 □设置有机存放专区 ；

产品贮藏方法： □常温 □气调 □温控 □干燥 □湿度调节 □其他： ；

库房权属： □自有库房 □租赁库房； 库房地址： ；

有机产品运输方式： ；

7、上年度有机产品销售状况

序号 产品名称
标识或销售证使用（√/╳） 销售量

（吨）

销售额

（万元）
主要销售市场

是否使用销售证 是否使用标志

三、认证委托人管理信息

1、主要人员情况（至少包括管理者、内检员）

姓名 部门 职务 联系方式 备注

2、记录体系（状态请用--有√ 无× 不适用○表示）

序号 文件名称 状态 序号 文件名称 状态

1 原料购买、入库记录 7 销售记录

2 加工过程记录 8 有机标识的使用记录

3 包装、标识记录 9 内部检查记录
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4 贮藏、出库、运输记录 10 培训记录

5 有害生物防治记录 11 产品召回记录（演练）

6 加工、贮存、运输设施清洁记录 12 投诉处理记录

上述未涵盖的记录：

四、认证委托人申请认证提交的文件

1、营业执照； □是 □不适用

2、加工厂行政许可文件：生产许可证/食品流通许可证等； □是 □不适用

3、与委托厂家签订的书面合同及委托厂家的合法经营资质文件； □是 □不适用

4、管理手册、操作规程； □是 □不适用

5、加工厂位置图、厂区平面图等； □是 □不适用

6、产地加工用水质量监（检）测报告或监（检）测结论等有效的符合性证明材料； □是 □不适用

7、外购常规配料、添加剂、助剂等购买票据； □是 □不适用

8、外购有机配料证明文件：有机认证证书、销售证、购买票据； □是 □不适用

9、转换认证机构申请材料：转换申请、原有机产品认证证书、原检查报告等； □是 □不适用

10、其他； □是 □不适用
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